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เอกสารหรือหลักฐานแสดงความเปนผูถือหุนหรือผูแทนของผูถือหุนที่มสิีทธิเขารวมประชุม 

 
 ตามนโยบายคณะกรรมการตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทย เรื่อง ขอพึงปฏิบัติสําหรับการจัดประชุมผูถือหุนของ
บริษัทจดทะเบียน ลงวันที่ 19 กุมภาพันธ 2542 โดยมีวัตถุประสงคเพื่อใหบริษัทจดทะเบียนถือเปนแนวทางปฏิบัติที่ดีซึ่งจะเปน
การสรางความเชื่อม่ันใหเกิดขึ้นแกผูถือหุน ผูลงทุน และผูที่เกี่ยวของกับทุกฝาย และเพื่อใหการประชุมผูถือหุนของบริษัทจด
ทะเบียนเปนไปดวยความโปรงใส ชอบธรรม และเปนประโยชนตอผูถือหุน บริษัทฯ จึงเห็นควรกําหนดใหมีการตรวจสอบ
เอกสาร หรือหลักฐานแสดงความเปนผูถือหุน หรือผูแทนของผูถือหุนที่มีสิทธิเขารวมประชุม เพื่อใหบริษัทฯ จึงขอสงวนสิทธิที่
จะผอนผันการยื่นเอกสาร หรือหลักฐานแสดงความเปนผูถือหุน หรือผูแทนของผูถือหุนที่มีสิทธิเขารวมประชุมแตละรายตามที่
บริษัทฯ จะพิจารณาเห็นเหมาะสม 
 
1. บุคคลธรรมดา 
1.1 ผูถือหุนที่มีสัญชาติไทย 

(1) บัตรประจําตัวของผูถือหุน (บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรขาราชการ หรือบัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ) 
(2) ในกรณีมอบฉันทะ บัตรประจําตัวของผูมอบอํานาจ และบัตรประจําตัวหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปนชาว

ตางประเทศ) ของผูรับมอบอํานาจ 
1.2 ผูถือหุนชาวตางประเทศ 

(1) หนังสือเดินทางของผูถือหุน 
(2) ในกรณีมอบฉันทะ หนังสือเดินทางของผูมอบอํานาจ และบัตรประจําตัว หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปน

ชาวตางชาติ) ของผูรับมอบอํานาจ 
 
2. นิติบุคคล 
2.1 นิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย 

(1) หนังสือรับรองนิติบุคคล ออกใหไมเกิน 30 วัน โดยกรมทะเบียนการคา กระทรวงพาณิชย 
(2) บัตรประจําตัวหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปนชาวตางประเทศ) ของกรรมการผูมีอํานาจที่ไดลงนามใน

หนังสือมอบฉันทะ พรอมบัตรประจําตัว หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปนชาวตางประเทศ) ของผูรับมอบ
ฉันทะ 

2.2 นิติบุคคลที่จดทะเบียนในตางประเทศ 
(1) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
(2) บัตรประจําตัวหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปนชาวตางชาติ) ของกรรมการผูมีอํานาจที่ไดลงนามในหนังสือ

มอบฉันทะ พรอมบัตรประจําตัว หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปนชาวตางประเทศ) ของผูรับมอบฉันทะ 
 
ในกรณีของสําเนาเอกสาร จะตองมีการรับรองสําเนาถูกตอง และหากเปนเอกสารที่จัดทําขึ้นในตางประเทศควรมี

การรับรองลายมือชื่อโดยโนตารีพับบลิค 
 
 
วิธีการมอบฉันทะ 
 
บริษัทไดจัดสงหนังสือมอบฉันทะตามแบบที่กรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย ไดกําหนดไวจํานวน 3 แบบ 

ดังนี้   
1. แบบ ก.     เปนแบบหนังสือมอบฉันทะทั่วไปซึ่งเปนแบบที่งายไมซับซอน 
2. แบบ ข.     เปนแบบหนังสือมอบฉันทะที่กําหนดรายการตาง ๆ  ที่จะมอบฉันทะที่ละเอียดชัดเจนตายตัว 
3. แบบ ค.     เปนแบบหนังสือมอบฉันทะที่ใชเฉพาะกรณีผูถือหุนเปนผูลงทุนตางประเทศและแตงตั้งใหคัสโตเดียน 

(Custodian) ในประเทศไทยเปนผูรับฝากและดูแลหุน 
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ผุถือหุนที่ไมสามารถเขารวมประชุมสามัญผูถือหุนของบริษัทไดดวยตนเองสามารถมอบฉันทะโดยดําเนินการดังนี้ 
                1.    เลือกใชหนังสือมอบฉันะทะขางตนแบบหนึ่งแบบใดเพียงแบบเดียวเทานั้น 

  2.   มอบฉันทะใหบุคคลใดบุคคลหนึ่งตามความประสงคของผูถือหุน หรือ เลือกมอบฉันทะใหกรรมการอิสระ ที่ไมมี 
        สวนไดเสีย ในวาระพิจารณาเลือกตั้งกรรมการ (รายละเอียดตามสิ่งที่สงมาดวย  9) 
3. อากรแสตมป จํานวน 20 บาท บริษัทไดอํานวยความสะดวกในการปดอากรแสตมปใหแกผูรับมอบฉันทะที่มา

ลงทะเบียนเขารวมประชุมเพื่อใหถูกตองและมีผลผูกพันตามกฎหมาย 
4. กรณีที่มีผูมอบฉันทะหลายรายใหกับผูรับมอบฉันทะเพียงรายเดียว ผูรับมอบฉันทะสามารถสงสําเนามาให

เจาหนาที่ของบริษัทเพื่อตรวจสอบขอมูลจํานวนหุน เปนการลวงหนาประมาณ 1 วัน โดยสามารถสงทาง
โทรสารมาที่ สํานักงานนักลงทุนสัมพันธ  โทรสาร 0-2581-5397 

5. ผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะสามารถลงทะเบียนและยื่นเอกสารหรือหลักฐานเพื่อการตรวจสอบ ณ สถานที่
ประชุมไดตั้งแตเวลา 13.00 น. ของวันที่ 4  กรกฎาคม  2550 เปนตนไป 

 
การออกเสียงลงคะแนน 
 
1.การออกเสียงลงคะแนนใหนับหุนหนึ่งหุนมีเสียงหนึ่งเสียง โดยอนุญาตใหแบงเปนคะแนนเสียงที่เห็นดวย ไมเห็น 
   ดวย หรือ งดออกเสียง 
2.ในกรณีปกติ  ใหถือคะแนนเสียงขางมากของผูถือหุนซึ่งมาประชุมและออกเสียงลงคะแนน ถามีคะแนนเสียงเทากัน 
    ใหประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกหนึ่งเสียงเปนเสียงชี้ขาด 
3. ในกรณีอื่น ซึ่งมีกฎหมายหรือขอบังคับของบริษัทฯ กําหนดไวตางจากกรณีปกติ ใหดําเนินการใหเปนไปตาม 
    ขอกําหนดนั้น โดยประธานในที่ประชุมจะแจงใหผูถือหุนในที่ประชุมรับทราบกอนการลงคะแนนในแตละวาระ 
    ดังกลาว 
4.ผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะทานใดมีสวนไดสวนเสียเปนพิเศษในเรื่องหนึ่งเรื่องใดโดยเฉพาะ หามมิใหออกเสียง 
   เรื่องนั้น และประธานที่ประชุมอาจจะเชิญใหผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะนั้นออกนอกที่ประชุมชั่วคราวก็ได เวนแต 
   เปนการออกเสียงลงคะแนนเพื่อเลือกตั้งกรรมการ 
5.การออกเสียงลงคะแนนกระทําไดโดยการใชบัตรลงคะแนน บริษัทจะแจกใบคะแนนใหกับผูถือหุนที่เขาประชุมดวย 
  ตนเอง และผูรับมอบฉันทะที่ไดรับมอบฉันทะใหออกเสียงลงคะแนนในหองประชุมเทานั้น   
  ผูถือหุนรายหนึ่งมีคะแนนเสียงเทากับจํานวนหุนที่ตนถือ 
  ผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะรายใดที่ประสงคจะลงคะแนนเสียง  “ไมเห็นดวย“ หรือ “งดออกเสียง”  ขอใหผูถือหุนยก 
  มือและออกเสียงลงมติในบัตรลงคะแนนที่ไดรับจากเจาหนาที่ตอนลงทะเบียน เมื่อเรียบรอยแลวใหสงบัตร 
  ลงคะแนนใหเจาหนาที่ของบริษัท เพื่อรวบรวมคะแนน บริษัท จะนําคะแนนเสียงที่  “ไมเห็นดวย“ และ  “งดออก 
  เสียง “ ดังกลาวไป หักออกจากจํานวนเสยีงทั้งหมดที่เขารวมประชุม จํานวนเสียงสวนที่เหลือจะถือวาเปนคะแนน 
  เสียงที่ลงคะแนน “เห็นดวย” ในวาระนั้นๆ  หากคะแนนเสียงสวนใหญเห็นดวยและเปนไปตามขอบังคับของบริษัท  
 ในเรื่องคะแนนเสียง ใหถือวาที่ประชุม “เห็นดวย” หรือ อนุมัติ ในวาระนั้น ๆ  
  หากในวาระใดมีผูถือหุนที่มีสวนไดเสีย และไมมีสิทธิ ออกเสียงลงคะแนนในวาระนั้นๆ บริษัทฯ จะหักคะแนนเสียง 

   ของผูถือหุนดังกลาวออกจากจํานวนคะแนนเสียงทั้งหมด 
  วาระแตงตั้งกรรมการ ผูถือหุนจะลงคะแนนเลือกบุคคลที่ไดรับการเสนอชื่อเปนกรรมการ เปนรายบุคคลคราวละคน 
  เพื่อใหสอดคลองกับแนวทางการจัดประชุมผูถือหุนที่ดี 
 
 
 

 


